PROJETO DE LEI {Qéf de 21 de novembro de 2017.

“Dispoe sobre a concessdo e o pagamento de

U i A £ didgrias, reembolso de despesas com alimentacdo e
de ééde [Z de 20/7 hospedagem para motoristas, reembolso de
CAMARA MUNICIPAL despesas ¢ aquisicdo de passagens aéreas, no

DE BARRA LONGA

Municipio de Barra Longa-MG e dd outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA LONGA - MG, no uso de suas
fungdes administrativa e legislativa. consoante lhe faculta a Lei Organica
Municipal, apresenta o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado & concessio de diarias, reembolso
de despesas com alimentacfo e hospedagem para motoristas, reembolso de
despesas e aquisi¢do de passagens aéreas aos agenties politicos e servidores
publicos do Municipio de Barra Longa.

Art. 2° Sdo competentéé‘para autorizar 2o servidor concessdo de diarias, o
reembolso de despesas com alimentagdo e hospedagem para motoristas,
reembolso de despesas e aquisicio de passagens aéreas o Prefeito, o
Secretario Municipal ou Chefe de Departamento Municipal onde esteja o
servidor lotado ou ainda Chefe de Servigo hierdrquica ¢ imediatamente
superior aquele que receberd a indenizacio.

Art: 3° A concessdo de didrias visa indenizar despesas havidas com
hospedagem, locomog#o urbana e alimentagdo, concedidas quando o agente
politico ou servidor publico se deslocar do seu local de exercicio para outro,
a servigo, de forma eventual ou transitoria.

§ 1° O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Chefes de
Departamento, Assessores ¢ Servidores Publicos Municipais que se
deslocarem da sede do Municipio, a servigo, a trabalho ou para participar em
Cursos, semindrios, congressos ou eventos de capacitagio profissional, fazem
jus a percep¢do de didria de viagem para fazer face as derpsas com
alimentago, hospedagem ¢ transporte urbano, desde que seja configurado
interesse publico-ou em representatividade do Municipio.

§ 2° - A didria de viagem se estende também, a servidores cedidos ao
Executivo Municipal de Barra Longa por qualquer érgio da Administracio
Publica.



§3°- Conﬁgura-se por Municipio, a Administra¢do Direta, a Administra¢do
Indireta e os Conselhos de Politicas Publicas. inclusive o Conselho Tutelar.

§ 4° - E vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e feriados,
ressalvados os casos de cursos, congressos e semindrios, desde que
autorizados pelo Prefeito e devidamente comprovados.

§ 5° - A vedacdo do paragrafo § 4° ndo atinge os profissionais da area da
saude em acompanhamento de pacientes encaminhados a outros centros de
tratamento.

Art. 4° Os valores das didrias, a titulo de indenizag¢do de despesas com
alimentagdo, transporte urbano e hospedagem para o servidor em
deslocamento para outros municipios s3o os constantes da tabela de valores,
nos termos do Anexo 1.

§ 1° - A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentaria e financeira disponiveis a cada unidade.

§ 2° - As didrias deverdo ser solicitadas, previamente, através do formulario
Solicitagdo de Didrias, constante do Anexo III, que sera encaminhado ao
Departamento Financeiro, devidamente assinado por quem autoriza nos
termos do Art. 2° antes do inicio do deslocamento, para que possam ser
empenhadas previamente. '

§ 3° - No requerimento de didria, devera constar obrigatoriamente o objetivo
do servico a ser executado.

§ 4° - A didria de viagem sera requisitada, empenhada e paga antes do inicio
do deslocamento, através de transferéncia bancaria para a conta do servidor,
apos o “autorizo” do Prefeito Municipal.

§ 5° - Nos casos de emergéncia, urgéncia ou mediante justificativa em que
nfo haja tempo de providenciar a solicitagdo, nos termos do § 4°, 0 processo
de concessdo ocorrerd normalmente, desde devidamente autorizado pelo
Prefeito.

§ 6° - O beneficidrio da didria ficara obrigado a apresentar a autoridade
concedente, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados a partir da
data de regresso a Sede do Municipio, Prestacdo de Contas de Didrias, nos
moldes do Anexo IV, que deverd constar, obrigatoriamente, os
comprovantes de permanéncia no local de destino, tais como: certificados,
declaragdes, atestados dentre outros.



§ 7° - O servidor que receber didria de viagem e ndo se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis apds a data prevista para o inicio do deslocamento, sob
pena de desconto integral, em folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes cabiveis.

§ 8° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao -
periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizacio do
Prefeito.

§ 9° - O servidor ou agente politico que ndo tiver prestado contas, ndo terd
direito a outras didrias até que regularize sua prestagdo de contas.

Art. 5° O servidor recebera de forma antecipada, o valor relativo aos dias
previstos para o deslocamento, até o limite de 10 (dez) diarias de viagem.

Paragrafo tnico - O limite fixado neste artigo podera ser elevado até 20
(vinte) didrias de viagem, quando o Prefeito reconhecer, em despacho
fundamentado, a necessidade da medida, em razdo da natureza do servi¢o ou
das condi¢des em que ele serd exercido.

Art. 6° O reembolso de despesas com alimentagdo e hospedagem visa
indenizar despesas havidas pelos servidores ocupantes do cargo de motorista
quando se deslocarem do municipio para outro a servigo, de forma eventual
ou transitoria.

Art. 7° Os valores do reembolso de despesas com alimentacdo e hospedagem
para o servidor ocupante do cargo de motorista, em deslocamento para outros
municipios serdo limitados os constantes da tabela de valores, nos termos do
Anexo II.

§ 1° - O reembolso de despesas com alimentagdo e hospedagem fica
condicionada a existéncia de cotas or¢amentéria e financeira disponiveis a
cada unidade.

§ 2° - O beneficidrio do reembolso de despesas com alimentacio e
hospedagem ficard obrigado a apresentar a autoridade concedente ou ao
Chefe de Departamento ao qual esteja vinculado, até o dia 25 de cada més,
ou no primeiro dia util subsequente em caso de final de semana ou feriado,
o relatério das viagens realizadas durante 0 més, nas quais faz jus ao
recebimento do reembolso das despesas, nos moldes do Anexo V.

§ 3° - No relatorio de viagens devera constar obrigatoriamente a justificativa
‘da viagem e a juntada de nota fiscal ou cupom fiscal em nome do servidor



da despesa por ele realizada na data e no local ou no itinerario em se deu a
viagem.

§ 4° - Apds ser conferido e validado com o “autorizo” da autoridade
concedente ou o Chefe do Departamento ao qual esteja vinculado o Relatorio
de Viagens serd encaminhando até o ultimo dia util do més para o
Departamento Financeiro.

§ 5° - Apos ser empenhado, o reembolso de despesas com alimentagdo e
hospedagem ocorrerd através de transferéncia bancéria ao servidor até o
quinto dia Gtil do més subsequente, apds o “autorizo” do Prefeito Municipal,
obedecendo o limite da tabela constante no Anexos II, desta Lei.

Art. 8° Para atendimento de didrias e reembolso de despesas com
alimentagdo e hospedagem deverdo ser emitidos empenhos ordindrios e
processados dentro das normas legais vigentes.

Art. 9° A comprovagdo da viagem a que se refere esta Lei, serd submetida ao
Departamento Financeiro onde ficara a disposi¢do da Camara Municipal e
do Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo unico. O processo de comprovagdo devera conter 0s seguintes
documentos:

I - Solicitagdo da concessdo de didrias ou Autorizacdo do reembolso de
despesas com alimentacdo e hospedagem:;

II - Parecer do Controle Interno;

III - Nota de empenho e liquidagao;
IV - Ordem de pagamento;

V — Comprovante do pagamento; e
VI - Relatério de Viagem.

Art. 10. A concessdo e o0 pagamento de didrias e o reembolso de despesas
com alimentagdo e hospedagem em desacordo com esta Lei, implicard na
responsabilidade solidaria do Chefe e Servidor envolvido no processo.

Art. 11. As tabelas de didrias e do limite de reembolso de despesas com
alimentacdo e hospedagem a que se referem os artigos 4° ¢ 7 ° dessa Lel,
serdo atualizadas pelo Chefe do Executivo Municipal, através de Decreto, no
més de janeiro de cada ano, utilizando-se como referéncia o indice oficial da



inflagdo, podendo ser readequada, conforme a realidade conjuntural e
econdmica do pais ou da regido.

Art. 12. Na atualizagfo sera autorizado o arredondamento dos centavos para
real.

Art. 13. E expressamente proibido conceder didrias e o reembolso de
despesas com hospedagem e alimentagdo com o objetivo de remunerar
outros servi¢os e atividades, sujeitando-se a autoridade que infringir o
disposto neste artigo ao ressarcimento da quantia paga indevidamente.

Art. 14. A didria € devida por fragdo ou dia de afastamento, tomando-se como
termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida ¢ a da chegada na sede do municipio de Barra Longa.

§ 1° - A didria € integral quando o afastamento se der por fracdo de dia
superior a 12 (doze) horas e exigir a pousada do servidor fora da sede,
compreendendo as parcelas de alimentagdo, transporte urbano e
hospedagem.

§ 2° - Ocorrendo o afastamento por mais de 6 (seis) horas e até 12 (doze)
horas, serd devida somente a parcela de diaria relativa a alimentacdo e
transporte urbano, denominada diaria parcial.

Art. 15. O reembolso de despesas com hospedagem e alimentacdo aos
motoristas em deslocamento da sede do Municipio para outro, serd de
alimentacdo ou de alimentacdo e hospedagem.

§ 1° - O reembolso serd de alimentagdo e hospedagem quando o
deslocamento for superior a 12 (doze) horas e exigir a pousada do motorista
fora da sede.

§ 2° - O reembolso serd de alimenta¢do quando o desiocamento for superior
a 6 (seis) horas e inferior a 12 (doze) horas e ndo exigir a pousada do
motorista fora da sede.

Art. 16. A didria e o reembolso de despesas com hospedagem e alimentacio
ndo serdo devidos nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento do servidor for inferior a 6 (seis) horas;

IT - quando dispuser de alimenta¢do e/ou hospedagem incluida em evento
para o qual esteja inscrito;

III - ndo seja de interesse plblico eminente;



IV - exclusivo interesse do agente publico ou do servidor.

Art. 17. E vedado o pagamento de diarias e o reembolso de despesas com
alimentagdo e hospedagem cumulativamente com outra retribui¢do de
carater indenizatorio de despesa com alimentagdo ¢ hospedagem.

Art. 18. A responsabilidade pelo controle das viagens ¢ pela prestagdo de
contas €, respectivamente, da autoridade concedente e do agente publico
solicitante.

Art. 19. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber didrias e reembolso de despesas indevidamente.

Art. 20. O Municipio podera efetuar o reembolso aos agentes politicos e
servidores, de despesas que porventura ocorrerem durante o deslocamento,
tais como: combustivel, pedagio, estacionamento, pecas e servicos
mecénicos no caso de pane no veiculo, reboque, taxi, passagens aéreas ou
outras despesas correlatas, ou seja, despesas supervenientes aquelas que
integram a didria, quais sejam, alimentagdo, o transporte urbano e a
hospedagem, se for o caso.

§ 1° - As despesas s6 serdo reconhecidas e reembolsadas quando forem
utilizados os veiculos pertencentes ao Municipio de Barra Longa ou a servico
deste, desde que devidamente autorizadas pelo Prefeito.

§ 2° - Para as despesas referidas no caput deste artigo, deverdio ser
apresentadas notas fiscais ou comprovantes legais idoneos, extraidos com os
dados da Prefeitura Municipal de Barra Longa e apresentacdo do Relatorio
de Viagem nos moldes do Anexo VI.

Art. 21. Quando se tratar de transporte aéreo, o fornecimento da passagem
ao servidor ou agente politico sera autorizado, previamente, pelo Prefeito
Municipal.

§ 1° - Ap6s o “autorizo” do Prefeito Municipal, ser4 realizado adiantamento
através de transferéncia bancaria para a conta do servidor.

§ 2° - O servidor ou agente politico deverd, em até 5 (cinco) dias Uteis apds
0 seu retorno, prestar contas mediante apresentacdo do comprovante de
aquisicdo do bilhete aéreo.

§ 3° - Caso o valor do adiantamento for maior que o prego da passagem aérea
mais as tarifas de embarque, o servidor ou agente politico devera, em até 3
(cinco) dias Gteis apds o seu retorno, restituir a diferenca de valor ao
Municipio, .sob pena de ter o referido valor descontado em folha de
‘pagamento.



Art. 22. As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo a

conta de dotagdes proprias do orcamento em vigor, suplementadas se
necessario.

Art. 23. Esta lei entra em vigor na data de sua publica¢do, regoando-se as
disposi¢des em contrario.

Barra Longa, 21 de novembro de 2017.

ELISIO PEREIRA BARRETO
Prefeito Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE BARRA LONG-
ESTADS DE MINAS GERA!IS
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-ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM

Localidade de destino Diéria parcial ‘Dlana
integral

Ponte Nova R$30,00 R$100,00 .
Mariana R$40,00 R$150,00
Belo Horizonte R$65,00 R$245,00
Juiz de Fora R$80,00 R$260,00
Brasilia R$90,00 R$320,00
Deslocamento para demais Municipios
¢/ distancia até 150 km R$50,00 Foaolion
Deslocamento para demais Municipios R$80,00 R$260,00

¢/ distancia superior a 150




ANEXO II

TABELA COM LIMITE MAXIMO DE REEMBOLSO PARA
DESPESAS DE MOTORISTAS COM ALIMENTACAO E

HOSPEDAGEM
Alimentacdo
Localidade de destino Alimentag¢do e
. Hospedagem
Ponte Nova R$20,00 R$70,00
Mariana R$25,00 R$100,00
Belo Horizonte R$40,00 R$160,00
Juiz de Fora _ R$50,00 R$180,00
Brasilia R$70,00 R$200,00
Deslocamento para demais Municipios
o/ distancia at¢ 150 km R0 AR
Deslocamento para demais Municipios
¢/ distancia superior a 150 km R$50,00 E R$180,00




ANEXO III

FORMULARIO SOLICITACAO DE DIARIAS

SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do servidor publico
requerente

Data da solicitagdo

Destino

Justificativa do deslocamento

Previsio de saida — data e hora

Previsdo de retorno — data e hora

Autorizacdo do ordenador da
despesa




ANEXO IV

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA

DADOS DA SOLICITACAO

Nome do  servidor  publico

requerente

Data da solicitacdo

Destino

Justificativa do deslocamento

Previsdo de saida — data e hora

Previsdo de retorno — data e hora

Autorizacdo do ordenador da
despesa

Valor recebido

DADOS DA REALIZACAO DA VIAGEM

Data e hora de saida na origem

Data e hora de chegada apds
retorno

Pessoas contatadas

Atividades desenvolvidas na viagem,
enfatizando o interesse publico
defendido.

Valor devido ao Servidor

Valor a ser devolvido / restituido

O devolver

O restituir

CONCLUSAQO DO PROCESSO

Data da devolugao se for o caso

Data da restituicdo se for o caso

Data do relatério

Assinatura do servidor

Parecer conclusivo do Controle

Interno

O aprovacdo

sem ressalvas

O  aprovacao

com ressalvas

O reprovacao




ANEXO V

RELATORIO DE VIAGENS DE MOTORISTA
PRESTACAO DE CONTAS

REEMBOLSO DE DESPESA COM ALIMENTACAO E HOSPEDAGEM

Nome do  servidor  publico |
requerente |
Data Hora da Hora da Valor do Autorizagdo
da Destino saida chegada reembolso do
viagem Ordenador

Quantidade de notas fiscais/cupons fiscais

(anexar)

CONCLUSAO DO PROCESSO

Valor total do reembolso:

Data do relatério

Assinatura do servidor

Assinatura do ordenador

Assinatura do financeiro

Parecer conclusivo do Controle Interno

O aprovado

O reprovado




ANEXO VI

RELATORIO DE VIAGEM — REEMBOLSO

PREFEITURA MUNICIPAL BARRA RELATORIO DE VIAGEM
LONGA/MG

Nome:

I
Cargo: E Documento:

Local de Origem: UF:

Local de Destino: UF:

Periodo: / / a / /

Objetivo da Viagem:

VALOR REEMBOLSO R$

VALOR GASTO

Despesas com Pedagio (Servidor - comprovante anexo)

Despesas com Estacionamento (Servidor - comprovante anexo)

Despesas com Servigcos Mecanicos (Servidor - comprovante
anexo)

Despesas com Reboque (Servidor - comprovante anexo)

Combustiveis e lubrificantes (Servidor - comprovante anexo)

Passagem de Onibus (Servidor - comprovante anexo)

Transportes Urbano/Taxi (Servidor - comprovante anexo)

Passagens Rodoviarias e Ferroviarias (Servidor — comprovante
anexo)

Xeérox (Servidor - comprovante anexo)

Outros (Servidor - comprovante anexo)

TOTAL




Declaro que n&o resido na(s) localidade(s) de destino e que recebi a quantia discriminada. Junto
em anexo os documentos para comprovagado dos gastos.

) / /

FAVORECIDO




