MUNICIPIO DE DE BARRA LONGA

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
CNPJ.: 18.316.182/0001-70

“Instifui normas e
procedimentos de controle
interno no ambito do Poder
Executivo”

O municipio deBarra Longa, por seus vereadores APROVAM, e, eu Prefeito,
no nos termos do Art. 88, inciso VI da Lei Orgéanica Municipal e tendo em vista o
disposto nos arts. 31, 70 e 74 da Constituicao Federal, conjugado com o art. 54,
paragrafo da Lei complementar n. 101 de Maio de 2000 e o art. 21 daLei Municipal
de n 1.473 de 10 de Outubro de 2023 que Dispde sobre a atuagéo do Controladoria
Geral no ambito do Poder Executivo Municipal que visa assegurara fiscalizagéo
contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade na gestao dos seus recursos e a avaliag&o de seus
resultados obtidos pela administragao;

Considerando ainda o disposto no art. 77 da Lei Federal 4.320/64 que impds
a verificagdo prévia da legalidade dos atos de execucdo orgamentaria e na
necessidade de se padronizar os processos de realizagao de despesas nos
diversos setores da Administragao Direta e Indireta do Municipio, sanciono a
seguinte lei:

Art. 1°. Fica instituido o Sistema de Normatizagéo, Procedimentos e Rotinas
Internas com o objetivo de sistematizar, modernizar, racionalizar e controlar
procedimentos internos da Prefeitura Municipal de Barra Longa.

Art. 2°. Fica Instituida a Instrugdo Normativa, nos termos do art. 21 da Lei
Municipal de n 1.473 de 10 de outubro de 2023, como instrumento de normatizagao
e regulamentacdo de procedimentos internos a serem observados por todos 0s
servidores do Poder Executivo Municipal.

§ 1° As Instrugdes Normativas serao elaboradas e assinadas pelo
Controlador Geral, em conjunto com o Prefeito Municipal.

§ 2° A Controladoria Geraldevera manter controle da numeragéo €
atualizagdo das Instrugbes Normativas Publicadas, devendo manter as
atualizagbes com a mesma numeragéo original, alterando-se apenas a data e a
sequéncia cronologica das edi¢des de atualizagao.

§ 3° As alterages, atualizagbes e/ou revogagoes de quaisquer orientagbes
contidas nas Instrugdes Normativas deverdo ser solicitadas a Controladoria,
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mediante exposigdo dos fatos que sustentam as alteracdes ou nova legislagdo
sobre o assunto.

§ 4° As instrugdes néo podem contrariar as leis, decretos ou resolugdes, as
guais se subordinam.

Art. 3° Todas as Instrugdes Normativas, bem como suas afualizagdes ou
revogagoes, deverdo ser enviadas impressas ou em meio magnético ou eletrénico,
a todas as unidades administrativas que deverao manté-las em pasta prépria, para
consulta periadica pelos servidores da area.

§ 1° Ao receberem as Instrugoes Normativas, as chefias, deverdo proceder
a sua imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis duvidas com O
Departamento de Controladoria, informando e orientando todos os servidores sob
sua responsabilidade quanto a sua repercussdo ou implicagao nas rotinas da
unidade administrativa e nas demais subunidades.

§ 2° Os diretores deverao atestar 0 recebimento e ciéncia do conteldo das
Instrugdes Normativas mediante recibo préprio a ser devolvida a Controladoria.

Art. 4°. Todos os Orgdos, Departamentos € a Controladoria sa0
solidariamente responsdveis pelo acompanhamento das respectivas legisiagdes
pertinentes as suas atribuigbes e deveréo propor formaimente a imediata alteragao
da Instrugao Normativa que regulamenta o assunto, sempre gue necessario.

Art. 5°. A presente lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Barra Longa — MG, 15 de dezembro de 2023
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EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BARRA LONGA- MG.

SENHOR GREISON ANDERSON DE SOUZA DA COSTA.

Em anexo encaminho o projeto de Lei Municipal N° ; /12023 que
dispde sobre autorizagdo para o Poder Executivo implementaro Sistema de
Normatizagdo, Procedimentos e Rotinas Internas com o objetivo de sistematizar,
modernizar, racionalizar e controlar procedimentos internos da Prefeitura Municipal

de Barra Longa.

BARRA LONGA, 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

FERNANDO JOSE-CARNEIRO MAGALHAES
PREFEITO MUNICIPAL
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EXPOSICAO DE MOTIVOS.
SENHORES VEREADORES.

SENHORA VEREADORA.
EXMO. SR. PRESIDENTE, GREISON ANDERSON DE SOUZA DA COSTA.

Temos a honra de submeter 4 apreciagdo de Vossa Exceléncia e seus
ilustres pares, nessa Egrégia Casa de Leis, o Projeto em anexo que institui o
Sistema de Normatizacdo, Procedimentos e Rotinas Internas com o objetivo de
sistematizar, modernizar, racionalizar e controlar procedimentos internos da

Prefeitura Municipal de Barra Longa.

Fica Instituida a Instrugéo Normativa, nos termos do art. 21 da Lei Municipal
de n 1.473 de 10 de outubro de 2023, como instrumento de normatizagéo e
regulamentagdo de procedimentos internos a serem observados por todos os
servidores do Poder Executivo Municipal.

As Instrucdes Normativas serdo elaboradas e assinadas pelo Controlador
Geral, em conjunto com o Prefeito Municipal.

A Controladoria Geral deverd manter controle da numeragéo e atualizagdo
das Instrugoes Normativas Publicadas, devendo manter as atualizagbes com a
mesma numeragéo original, alterando-se apenas a data e a sequéncia cronologica
das edicdes de atualizagao.

As alteragbes, atualizagbes efou revogagbes de quaisquer orientagbes
contidas nas Instrucies Normativas deverdo ser solicitadas a Controladoria,
mediante exposicdo dos fatos que sustentam as alteragbes ou nova legislagéo
sobre o assunto.

As instrugbes n&o podem contrariar as leis, decretos ou resolugdes, as
quais se subordinam.

Todas as Instrugbes Normativas, bem como suas atualizagbes ou
revogagoes, deverdo ser enviadas impressas ou em meio magnético ou eletrdnico,
a todas as unidades administrativas que deveréo manté-las em pasta propria, para
consulta periddica pelos servidores da area.

Ao receberem as Instrugdes Normativas, as chefias, deveréo proceder a
sua imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis duvidas com o0
Departamento de Controladoria, informando e orientando todos os servidores sob
sua responsabilidade quanto a sua repercuss@o ou implicacdo nas rotinas da
unidade administrativa e nas demais subunidades.

Os Diretores deverdo atestar o recebimento e ciéncia do contelido das
Instrugdes Normativas mediante recibo proprio a ser devolvida a Controladoria.
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Todos as Secretarias, departamentos, setores e a Controladeria s&o
solidariamente responsaveis pelo acompanhamento das respectivas legislagbes
pertinentes as suas atribuicbes e deverao propor formalmente a imediata alteracéo
da Instrugdo Normativa que regulamenta o assunto, sempre que necessario.

BARRA LONGA, 15 DE DEZEMBRO DE 2023.
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FERNANDO JOSE CARNEIRO MAGALHAES
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PREFEITO MUNICIPAL




COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTICA E REDACAO FINAL, OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS, SAUDE E SANEAMENTO

COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO, EDUCACAO, CULTURA, ACAO
SOCIAL E AGRICULTURA

PARECER CONJUNTO AQ PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°084/2023

HISTORICO: De iniciativa do Executivo, vem a exame destas Comissbes o
projeto de Lei em epigrafe que “institui as normas e procedimentos de controle

e da outras providéncias”.

PARECER: O Projeto estabelece a criagdo do Sistema de Normalizagao,
Procedimentos e Rotinas Internas na Prefeitura Municipal de Barra Longa, com
o intuito de sistematizar, modernizar e controlar os procedimentos internos.
Além disso, é instituida uma Instrugdo Normativa conforme o art. 21 da Lei
Municipal n® 1.473 de 10 de outubro de 2023, destinada a normatizar e regular
os procedimentos internos para todos os servidores do Poder Executive
Municipal. A elaboragdo e assinatura das Instrugdes Normativas ficam a cargo
do Controlador Geral, em conjunto com o Prefeito Municipal.

A Controladoria Geral deve manter o controle da numeragéo e atualizagdo das
Instrugdes Normativas publicadas, mantendo as atualizagbes com a mesma
numeracdo original. Qualquer alteragao, atualizagdo ou revogagdo deve ser
solicitada & Controladoria, apresentando justificativas baseadas em fatos ou
nova legislacdo. E ressaltado que as instrugdes ndo podem contrariar as leis,

decretos ou resolugdes vigentes.

Quanto & disseminagdo das Instrugbes Normativas, estas devem ser enviadas
em formato impresso, magnético ou eletrénico a todas as unidades
administrativas, que devem manté-las para consulta periddica. As chefias
devem proceder & leitura imediata das instrugdes, esclarecendo duvidas com o
Departamento de Controladoria e orientando os servidores sobre suas
repercussdes nas rotinas administrativas. Os diretores devem atestar o
recebimento e ciéncia do contetido das instrugdes, devolvendo recibo proprio a
Controladoria. Por fim, destaca-se a responsabilidade conjunta de Orgaos,
Departamentos e a Controladoria pelo acompanhamento das legislagbes
pertinentes as suas atribui¢des, propondo alteracbes na Instrugdo Normativa

quando necessario.

O projeto em exame, n&o contém vicios gue impegam a sua tramitagdo regular,
devendo obedecer o rito estabelecido no Regimento Internc da Camara.

CONCLUSAO: Diante de todo exposto, estas comissBes manifestam-se
favoraveis & aprovacdo da matéria, ndo havendo nenhum obice do ponto de
vista da legalidade, financeiro e orgamentario, cabendo ao douto Plenario

decidir no tocante ao mérito.

Eis o parecer, sub censura

Sala das SessBes da CAmara Municipal de Barra Longa, 18 de dezembro de
2023.




